แบบฟอร์มใบลา
KPCS Accounting | ตัวอย่างแบบฟอร์มสำหรับธุรกิจ
	ชื่อ-นามสกุลพนักงาน
	____________________________________________________________

	รหัสพนักงาน / แผนก
	____________________________ / ____________________________

	ประเภทการลา
	☐ ลาป่วย   ☐ ลากิจ   ☐ ลาพักร้อน   ☐ ลาคลอด   ☐ อื่น ๆ __________________

	ช่วงวันที่ลา
	ตั้งแต่วันที่ ____ / ____ / ______ ถึงวันที่ ____ / ____ / ______

	จำนวนวัน / ชั่วโมง
	________ วัน   ________ ชั่วโมง

	เหตุผลการลา
	__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

	ช่องทางติดต่อระหว่างลา
	โทร __________________________  อีเมล/ไลน์ __________________________


ความเห็นผู้บังคับบัญชา
	ผลการพิจารณา
	☐ อนุมัติ   ☐ ไม่อนุมัติ   ☐ อื่น ๆ _________________________________

	หมายเหตุ
	__________________________________________________________________



	
ลงชื่อ ______________________________
ผู้ขอลา
วันที่ ____ / ____ / ______
	
ลงชื่อ ______________________________
ผู้บังคับบัญชา / ผู้อนุมัติ
วันที่ ____ / ____ / ______






