Checklist เอกสารภาษีประจำเดือน
ใช้ตรวจความครบถ้วนก่อนส่งเอกสารให้สำนักงานบัญชี
รายได้ / รายการขาย
	□ ใบกำกับภาษีขาย / ใบเสร็จรับเงิน
	หมายเหตุ: ............

	□ ใบแจ้งหนี้ / ใบวางบิล
	หมายเหตุ: ............

	□ รายงานยอดขายจากระบบ / Marketplace / POS
	หมายเหตุ: ............

	□ หลักฐานรับชำระเงิน / Statement ที่เกี่ยวข้อง
	หมายเหตุ: ............


ค่าใช้จ่าย / รายการซื้อ
	□ ใบกำกับภาษีซื้อ
	หมายเหตุ: ............

	□ ใบเสร็จรับเงิน / ใบรับเงิน
	หมายเหตุ: ............

	□ ใบแจ้งหนี้จากผู้ขายหรือผู้ให้บริการ
	หมายเหตุ: ............

	□ เอกสารเบิกค่าใช้จ่าย / เงินสดย่อย
	หมายเหตุ: ............


ภาษีหัก ณ ที่จ่าย
	□ หนังสือรับรองหัก ณ ที่จ่ายที่ออกให้คู่ค้า
	หมายเหตุ: ............

	□ หนังสือรับรองหัก ณ ที่จ่ายที่กิจการได้รับ
	หมายเหตุ: ............

	□ สรุปรายการจ่ายที่มีการหักภาษี ณ ที่จ่าย
	หมายเหตุ: ............


เงินเดือนและพนักงาน
	□ สรุปเงินเดือนประจำเดือน
	หมายเหตุ: ............

	□ รายการ OT / วันลา / หักขาดงาน
	หมายเหตุ: ............

	□ รายการเงินได้หรือค่าใช้จ่ายพนักงานอื่น ๆ
	หมายเหตุ: ............


ธนาคารและเอกสารประกอบ
	□ Bank Statement ทุกบัญชีที่ใช้ในกิจการ
	หมายเหตุ: ............

	□ รายการโอนเงิน / รับเงินที่ต้องชี้แจง
	หมายเหตุ: ............

	□ สัญญา / PO / เอกสารสำคัญที่เกิดขึ้นในเดือน
	หมายเหตุ: ............


หมายเหตุ: รายการเอกสารจริงอาจแตกต่างตามประเภทธุรกิจและภาษีที่เกี่ยวข้อง หากมีรายการพิเศษหรือไม่แน่ใจควรสอบถามผู้ดูแลบัญชีของกิจการ




